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साव[जǓनक सेवाĤवाह बडापğ 
 

शƨुोधन गाउँपाǓलका 

गाउँ काय[पाǓलका काया[लयको                        

   नागǐरक बडापğ ÷२०८0 

सेवाको ǒकǓसम सेवा ĤाƯ गन[ आवæयक पनȶ कागजात र ĤǒĐया सेवा ĤाƯ गन[ 

लाÊन ेदèतरु 

सेवा ĤाƯ गन[ 

लाÊन ेसमय 

िजàमेवार अǓधकारȣ 

वा शाखा 

िश¢ा शाखाबाट Ĥदान गǐरन ेसेवाहǾ 
   

१. ǒवƭालय खोãनको 

लाǓग अनमुǓत 

१) तोǒकए अनसुारको Ǔनवदेन पğ 

२) सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ  

३) ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतका Ǔनण[य ĤǓतǓलपी 

४) निजकका ३ वटा ǒवƭालयहǾको सहमǓत पğ  

५) èथलगत अनगुमन ĤǓतवेदन 

६) िश¢कहǾको शैि¢क योÊयताका ĤमाणपğहǾ 

संèथागत ǒवƭालयको हकमाः 

१) शैि¢क गठुȤमा दता[ भएको Ĥमाणपğ/गठुȤको ǒवधान 

२) संèथापक, åयवèथापन सǓमǓत र Ĥ.अ.को ना.Ĥ.प.को  

   ĤǓतǓलǒप र शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी  

३) क¢ागत शãुक तथा पाʬपèुतक सàबÛधी Ǔनण[य 

ĤǓतǓलǒप  

संèथागत 

ǒवƭालयको लाǓग 

ǽ. ५०००।÷ 

 

सामदुाǒयक 

ǒवƭालयको 

Ǔनःशãुक 

पौष मसाÛत 

Ǔभğ Ǔनवेदन 

चैğ मसाÛत 

Ǔभğ अनमुǓत 

Ĥदान 

िश¢ा सǓमǓतको 

Ǔसफाǐरसमा िश¢ा 

शाखा Ĥमखु र 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 
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४) बहालमा भए घरधनीसगँ कàतीमा ५ वष[का लाǓग  

   गǐरएको घर भाडा सàझौताको ĤǓतǓलǒप  

५) कर चƠुा Ĥमाणपğ र खच[ Þयहोनȶ करारनामा पğ  

२. ǒवƭालयको तह थप 

अनमुǓत 

१) ǒवƭालयको तह थप Ǔनवेदन पğ 

२) सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ  

३) åयवèथापन सǓमǓतको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

४) तãलो तहको अनमुǓत पğको ĤǓतǓलǒप 

५) चाल ुआ.व.सàमको कर चƠुा गरेको रǓसद ( 

संèथागत ǒवƭालयको लाǓग) 

६) कàपनी वा शैि¢क गठुȤको दता[ Ĥमाणपğ ( 

संèथागत ǒवƭालयको लाǓग) 

७) ĤवÛध पğ, Ǔनयमावलȣ/शैि¢क गठुȤको ǒवधान 

८) èथलगत अनगुमन ĤǓतवेदन 

संèथागत 

ǒवƭालयको लाǓग 

ǽ. ३०००।÷ 

सामदुाǒयक 

ǒवƭालयको 

Ǔनःशãुक 

पौष मसाÛत 

Ǔभğ Ǔनवेदन  

 

चैğ मसाÛत 

Ǔभğ अनमुǓत 

Ĥदान 

िश¢ा सǓमǓतको 

Ǔसफाǐरसमा िश¢ा 

शाखा Ĥमखु र 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधवmृत 

३. ǒवƭालयको क¢ा 

थपको अनमुǓत 

१) ǒवƭालयको क¢ा थप अनमुǓत Ǔनवेदन पğ  

२) सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ   

३) åयवèथापन सǓमǓतको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप   

४) तãलो क¢ाको अनमुǓत पğको ĤǓतǓलǒप  

५) चाल ुआ.व.सàमको कर चƠुा गरेको रǓसद 

(संèथागत ǒवƭालयको लाǓग) 

६) èथलगत अनगुमन ĤǓतवेदन 

संèथागत 

ǒवƭालयको लाǓग 

ǽ. २०००।÷ 

सामदुाǒयक 

ǒवƭालयको 

Ǔनःशãुक 

माघ मसाÛत 

Ǔभğ Ǔनवेदन 

 

चैğ मसाÛत 

Ǔभğ अनमुǓत 

Ǒदन] 

िश¢ा सǓमǓतको 

Ǔसफाǐरसमा िश¢ा 

शाखा Ĥमखु र 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 
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४. सǽवा सहमǓत 

Ǔसफाǐरस 

१) सàविÛधत िश¢कको अनसूुची बमोिजमको Ǔनवेदन 

२) ǒवƭालय Þयवèथापन सǓमǓतको Ǔनण[य ĤǓतǓलपी 

३) तोǒकएको ढाँचामा सǽवा भई जाने र काय[रत 

ǒवƭालयको सहमǓत पğ 

४) तोǒकए अनसुारका अÛय कागजातहǾ 

Ǔन:शãुक कागजात परुा 

भएपǓछ सोहȣ 

Ǒदन र नभए 

सोको भोǓलपãट 

िश¢ा शाखा Ĥमखु 

र Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

५. क¢ा ८ को 

ĒडेǓसट र सǒट[ǒफकेट 

ĤǓतǓलपी 

१) ĤǓतǓलपी आवæयक पना[को कारण खलेुको Ǔनवेदन 
२) ĒडेǓसट र सǒट[ǒफकेटको सʞलै ĤǓतǓलपी (नाम, थर, 

जÛमǓमǓत वा अÛय ǒववरण सÍचाउने भएमा) 
३) ǒवƭालयको Ǔसफाǐरस पğ (IEMIS मा ǒववरण 

सÍयाएको åयहोरा खलुाएर) 
४) जÛमदता[ वा नागǐरकताको ĤǓतǓलपी 

Ǔनःशãुक कागजात परुा 

भएपǓछ सोहȣ 

Ǒदन र नभए 

सोको भोǓलपãट 

िश¢ा शाखा Ĥमखु 

 

६. खेलकुद सàबिÛध 

संèथा/Èलव दता[ तथा 

नǒवकरण 

१) तदथ[ सǓमǓतको तफ[ बाट Ǔनवेदन पğ 
२) सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस पğ 
३) काय[ǒवǓध २०८० को दफा ११ र १२ बमोिजमका 

अÛय आवæयक कागजातहǾ  
४) तोǒकए बमोिजमको रकम Ǔतरेको रǓसद 

दता[का लाǓग ǽ. 

1000/- 

नǒवकरणका 

लाǓग ǽ. 

500/- 

शाखाबाटै दता[ 

हनुेमा ३५ Ǒदन 

Ǔभğ र 

Ĥ.Ĥ.अ.बाट पूव[ 

èवीकृǓत Ǔलन ु

परेमा सोको 

लाǓग लाÊने 

समय अनसुार 

सामािजम ǒवकास 

सǓमǓत संयोजक¸ 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत¸ िश¢ा 

शाखा Ĥमखु र 

गाउँपाǓलका èतरȣय 

खेलकुद ǒवकास 

सǓमǓत संयोजक 
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७. ǒवǓभǏ Ǔसफाǐरस १) कारण खलेुको Ǔनवेदन पğ 
२) तोǒकए बमोिजमका अÛय आवæयक कागजातहǽ 

Ǔनःशãुक कागजात परुा 

भएपǓछ सोहȣ 

Ǒदन र नभए 

सोको भोǓलपãट 

िश¢ा शाखा Ĥमखु 

८. अनगुमन तथा 

सपुरȣव¢ेण 

१) ǒवƭालय Ĥशासन, िश¢क पेशागत सहयोग तथा 
अÛय काय[Đम काया[Ûवयनको अवèथा सÛदभ[मा 

Ǔनःशãुक मǒहनाको 

किàतमा २ 

पटक 

सामािजक ǒवकास 

सǓमǓत संयोजक¸ 

िश¢ा शाखा Ĥमखु 

र Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

वातावरण तथा खानेपानी शाखाबाट Ĥदान गǐरन ेसेवाहǾ 

१. “घ” वग[ Ǔनमा[ण 

Þयवसायी  

इजाजत पğ जारȣ 

१) åयिƠ वा संèथाको तोǒकएको Ǔनवेदन पğ 

२) पासपोट[ साइजको २ ĤǓत फोटो 

३) जाँचबझु सǓमǓतले अनगुमन गǐर तोǒकएका यÛğ 

उपकरण (इÈवीपमेÛट) हǾ भएको भǓन  Ǔसफाǐरस पğ  

४) èथायी लेखा नàबर तथा घरेलमुा दता[ भएको Ĥमाण 

पğ  

५) कàतीमा Ĥमाण पğ तह वा सो सरह उिƣण[ गरेका 

Ĥशासन र लेखा हेनȶ दईु जना कम[चारȣ र ǓसǓभल 

ǽ. १००००।÷ ĤǒĐया पâु याई 

आएमा 

काय[पाǓलका 

बैठकबाट 

Ǔनण[य भएपǓछ 

का.पा. बैठक, Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत, 

ĤाǒवǓधक शाखा र 

राजèव शाखा 
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इिÛजǓनयर ǒवषयमा किàतमा Ĥमाणपğ तह उिƣण[ 

ĤाǒवǓधक कम[चारȣ १ जना ǓनयिुƠ Ǒदई काममा 

लगाएको पğ  

६) इÈवीपमेÛट (उपकरण) को बीमा गरेको सʞल 

कागजात 

२. “घ” वग[ इजाजत 

पğ नǒवकरण र खारेजी 

१) तोǒकएको ढाँचाको Ǔनवेदन पğ 

२) “घ” वग[ इजाजत पğको सʞल 

३) कर चƠुा गरेको Ĥकाणको ĤǓतǓलपी 

ǽ. १००००।÷ 

(Įावणदेिख 

आिƳनसàम) र 

दोÞबर रकम    

(काǓत[कदेिख 

चैğसàम) 

सोहȣ Ǒदन राजèव शाखा र 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

३. Ǔनजी जÊगाको खेत 

सàयाउने र माटो ǓबĐȧ 

गनȶ  

नागǐरकताको ĤǓतǓलपी 

जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी 

वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

सज[Ǔमन 

जÊगाको नÈसाको ĤǓतǓलपी 

ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन 

Ǔनजी Ĥयोजनमा 

Ǔनःशãुक र 

ǓबĐȧ ǒवतरण 

गदा[ आǓथ[क 

एनले तोकेको 

रोयãटȣ 

सàपूण[ ĤǒĐया 

पगेुमा सोहȣ 

Ǒदन  

(आषाढ १ 

गतेदेिख भाġ 

मसाÛतसàम 

उ×खनन ्गन[ 

नपाइने) 

वातावरण शाखा 

ĤाǒवǓधक शाखा 

विèत ǒवकास शाखा 

राजèव शाखा र 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 
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४. Ǔनजी जÊगाको 

खेतमा माछा पोखरȣ 

Ǔनमा[ण र माटो/Ǔमèकट 

ǓबĐȧ गनȶ 

नागǐरकताको ĤǓतǓलपी 

जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी 

वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

सज[Ǔमन 

जÊगाको नÈसाको ĤǓतǓलपी 

ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन 

पश ुसेवा शाखाको सफाǐरस 

Ǔनजी Ĥयोजनमा 

Ǔनःशãुक र 

ǓबĐȧ ǒवतरण 

गदा[ आǓथ[क 

एनले तोकेको 

रोयãटȣ 

सàपूण[ कागजात 

र ĤǒĐया पगेुमा 

सोहȣ Ǒदन  

(आषाढ १ 

गतेदेिख भाġ 

मसाÛतसàम 

उ×खनन ्गन[ 

नपाइने) 

वातावरण शाखा 

ĤाǒवǓधक शाखा 

विèत ǒवकास शाखा 

राजèव शाखा र 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

५. ǒवपǏ वग[का लाǓग 

खानेपानी ʫूवेल 

जडानमा ĤाǒवǓधक 

सहयोग 

नागǐरकताको ĤǓतǓलपी 

वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

 

Ǔनःशãुक सàपूण[ कागजात 

र ĤǒĐया पगेुमा 

सोहȣ Ǒदन  

 

खानेपानी तथा 

सरसफाई शाखा 

भौǓतक पूवा[धार 

शाखा र Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत 

६. खानेपानी ǒवतरण 

गनȶ संèथाहǾको 

Ǔनयमन र अनगुमन 

काया[लयले तयार पारेको चेकǓलƴ Ǔनःशãुक आवæयकता 

अनसुार 

खानेपानी तथा 

सरसफाई शाखा 

भौǓतक पूवा[धार 

शाखा र Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत 

नदȣजÛय पदाथ[     



7 
 

बèती ǒवकास शाखाबाट Ĥदान गǐरन ेसेवाहǾ 

१. घर Ǔनमा[ण पूण[ र 

आंिशक सàपǏ Ĥमाण 

पğ 

१. काया[लयले उपलÞध गराएको Ǔनवेदन पğ 

२. नÈसा पासको सʞल र ĤǓतǓलǒप  

३. जÊगाधनीको ĤǓतǓलǒप, ना.Ĥ. ĤǓतǓलǒप र फोटो २ 

ĤǓत  

४. सàपती कर Ǔतरेको रǓसद 

५. चारै Ǒदशावाट Ĥƴ देिखन ेघरको १/१ ĤǓत फोटो 

६. ĤाǒवǓधकको èथलगत Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन 

ǽ. ५००।÷ ĤाǒवǓधकको 

èथलगत 

Ǔनरȣ¢ण पƱात 

१ Ǒदन 

पूवा[धार शाखा¸ घर 

नÈसा पास शाखा) 

र Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

२. घर नÈसा पास  १) काया[लयले उपलÞध गराएको फाराम 

२) जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[का ĤǓतǓलपी 
३) ना. Ĥ. प. को ĤǓतǓलपी र फोटो २ ĤǓत 

४) नापी काया[लयबाट Ĥमािणत Þल ुǒĤÛट र Ěेस नÈसा 
५) भवन Ǔनमा[ण मापदÖड तथा आचारसंǒहता अनसुारको 

नÈसा (structural analysis ǐरपोट[)   

६) इिÛजǓनयरको काउिÛसल दता[ Ĥमाण पğ  

७) Ǔनयमानसुार कर Ǔतरेको रǓसद 

८) सǓँधयारको मÛजǐुरनामा पğ 

गाउँपाǓलकाको 

सालबसालȣ 

आǓथ[क ऐन 

अनसुार 

तोÈने 

नÈसा पासको 

काय[ Ĥारàभ 

भएपǓछ १६ 

Ǒदनदेिख ३० 

ǑदनǓभğ 

घरनÈसा शाखा 

पूवा[धार शाखा Ĥमखु 

र Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

३. जÊगा रेखाǋन १) जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[, नागǐरकता र भǓूमकर 
रǓसदको ĤǓतǓलǒप 

२) Þल ुǒĤÛट/नापी नÈसाको ĤǓतǓलǒप 

३) Ǔलिखत Ǔनवेदन 

गाउँपाǓलकाको 

सालबसालȣ 

५ देिख ७ 

ǑदनǓभğ 

अǓमन र Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत 
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आǓथ[क ऐन 

अनसुार तोÈने 

संघसंèथा तथा सहकारȣ शाखाबाट Ĥदान गǐरन ेसेवाहǾ 

१. टोल ǒवकास संèथा 

तथा अÛय संèथा समहु 

दता[  

१. सàबिÛधत समूह/संèथाको तोǒकएको Ǔनवेदन पğ  

२. टोल ǒवकास/अÛय संèथाको उƧेæय सǒहतको ǒवधान  

३. टोल ǒवकास/अÛय संèथा, समहुको भेलाको Ǔनण[य  

४. काय[ सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǾको ना.Ĥ.प.को 

ĤǓतǓलपी  

५. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 

ǽ. १०००।÷ 

र नǒवकरण ǽ. 

५००।÷ 

ĤǒĐया परुा भै 

आएमा सोहȣ 

Ǒदन 

शाखा Ĥमखु र 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

     

2. संèथा नवीकरण 

तथा Ǔसफाǐरस 

१. सàबिÛधत åयिƠ र संèथाको Ǔनवेदन 

२. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 

३. संèथा अÛयğ दता[ भइसकेको भए Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलǒप  

५. संèथा रहेको भवनको सàपती कर Ǔतरेको रǓसदको  

   ĤǓतǓलǒप, भाडामा Ǔलएको भए सàझौता पğ 

६. साधारण सभाको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप  

७. अिघãलो आ.व.को लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदन 

ǽ. ३०००।÷ सोहȣ Ǒदन राजèव शाखा र 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 
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३. सहकारȣ 

संèथाहǾको दता[, 

सिुचकृत तथा लघǒुविƣय 

४. संèथा, लेखापरȣ¢ण  

अनमुǓत, 

खारेजी र ǒवघटन 

दता[को लाǓग : 

१. सàभाåयता अÚययन ĤǓतवेदन र Ǔनवेदन पğ 

२. सदèयहǾको नागǐरकताको Ĥमािणत ĤǓतǓलपी  

३. सदèय र तदथ[ सʶालक सǓमǓतको Ǔबवरण 

४. सदèयहǾको शेयर सàबÛधी Ǔबवरण 

५. Ĥथम र दोĮो Ĥारिàभक भेलाको Ǔनण[य ĤǓतǓलपी 

६. काय[ योजना, ǒवǓनयम २ ĤǓत र नमनुा भरपाई  

Ǿ. ५०००।÷ ĤǒĐया परुा भई 

आएमा ३० 

Ǒदन Ǔभğ   

सहकारȣ शाखा 

Ĥमखु तथा Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत 

५. बजार तथा सहकारȣ 

अनगुमन 

१. काय[ǒवǓध अनसुारको सǓमǓतको Ǔनण[य 

२.  

Ǔन:शãुक  

 

आवæयकता 

अनसुार 

काय[ǒवǓध अनसुारको 

सǓमǓत 

१४. ǒवǒवध 

ǓसफाǐरसहǾ तथा   

Ĥमािणत गनȶ 

१. तोǒकएको Ǔनवेदन पğ 

२. सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस पğ 

३. सàबिÛधत ÞयिƠको ना.Ĥ.Ĥ. 

Ǔन:शãुक  

ǽ. ५००।÷ 

ĤǒĐया परुा भै 

आएमा सोहȣ 

Ǒदन 

Ĥशासन शाखा, Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत, 

उपाÚय¢ तथा 

अÚय¢ 

कर र शãुक    

१. सàपिƣ कर      

(जÊगा तथा संरचना) 

१. जÊगाधनी Ĥमाणपğ वा ĤǓतǓलǒप  

२. पǓछãलो पटक कर Ǔतरेको रǓसद 

३. जÊगा वा घरधनी èवंयले भनȶ तोǒकएको फारम 

गा.पा.को 

आǓथ[क ऐन 

बमोिजम 

३ Ǒदन Ǔभğ राजèव शाखा र 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

२. घर वहाल कर १. åयिƠ वा संèथाले घरधनीसँग गरेको सàझौता पğ 

 

सàझौता 

रकमको १०% 

सोहȣ Ǒदन राजèव शाखा 
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योजना तथा अनगुमन शाखाबाट Ĥदान गǐरन ेसेवाहǾ 
   

१. गाउँपाǓलका èतरȣय 

आयोजना सàझौता तथा 

बɇक खाता खोãने 

(रोजगार सेवाकेÛġबाट 

संचालन हनु े

आयोजनाको हकमा 

समेत) 

१. आयोजना तथा सàझौता गरȣ पाउँ भǏे Ǔनवेदन पğ  

२. आम भेलाको Ǔनण[य, उपभोƠा वा Ǔनमा[ण सǓमǓत 

गठन  

   गरेको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप र èवःघोषणा पğ 

३. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 

४. खाता खोãनको लाǓग उपभोƠा र Ǔनमा[ण सǓमǓतका  

   पदाǓधकारȣहǾ सबैको नागǐरकताको ĤǓतǓलपी  

५. èवीकृत ĤाǓबǓधक लागत अनमुान (ल.इ.)  

६. बɇक खाता संचालनका लाǓग सǓमǓतको Ǔनण[य र  

   संचालकको ३/३ ĤǓत फोटो  

७. पेæकȧ Ǔलनको लाǓग सǓमǓतको Ǔनण[य र Ǔनवेदन 

८. उपभोƠा सǓमǓतको छाप  

Ǔन:शãुक सबै ĤǒĐया परुा 

भएकोमा सोहȣ 

Ǒदन 

ĤाǒवǓधक शाखा, 

योजना तथा अनगुमन 

शाखा र Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत 

 
 

२. आयोजनाको ǒकèता 

भƠुानी र  

फरफारक 

१. ǒकèता भƠुानी र फरफारक Ǔनवेदन, वील भरपाई र 

èवःघोषणापğ  

२. सàबिÛधत वडाको काय[ सàपǏ भएको Ǔसफǐरस पğ 

३. योजना सàपǏ भएको उपभोƠा वा Ǔनमा[ण सǓमǓतको  

   Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप तथा योजना र काय[Đमका फोटाहǾ 

४. ĤाǒवǓधक मूãयांकन 

Ǔन:शãुक  ३ Ǒदन Ǔभğ योजना शाखा, 

ĤाǒवǓधक शाखा, 

लेखा शाखा र Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत 
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५. अनगुमन सǓमǓतको Ǔनण[य र Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन 

६. वडा सिचव, वडा अÚय¢ र गा.पा.को ĤǓतǓनǓधको 

रोहवरमा साव[जǓनक परȣ¢णको फारम र Ǔनण[य 

ĤǓतǓलǒप 

७. खच[ साव[जǓनक र साव[जǓनक परȣ¢ण फारम  

८. भौǓतक तथा ǒवƣीय ĤगǓत ĤǓतवेदन 

 

 

३. योजना अनगुमन योजना सʶालन तथा सàपǏ सàबÛधी मौिखक तथा 

Ǔलिखत जानकारȣ 

Ǔनःशãुक ३ ǑदनǓभğ उपाÚय¢लगायतको  

अनगुमन सǓमǓत 

कृǒष ǒवकास शाखाबाट Ĥदान गǐरन ेसेवाहǾ 
   

१. कृǒष åयवशायीक 

फम[ दता[ र नǒवकरण 

१. सàबिÛधत åयिƠ/संèथाको Ǔनवेदन पğ 

२. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 

३. जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलǒप वा जÊगा भाडामा 

भए संझौता (किàतमा ५ वष[को) पğको ĤǓतǓलपी 

४. पासपोट[ साइजको फोटो २ ĤǓत 

५. नागǐरकताको ĤǓतǓलपी 

६. अÛयğ दता[ भएको भए Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी  

गाउँपाǓलकाको 

आǓथ[क ऐन  

तथा सàबिÛधत ्

काय[ǒवǓध 

अनसुार 

कृǒष सेवा 

ĤाǒवǓधकबाट 

èथलगत 

अनगुमन गरȣ 

७ Ǒदन Ǔभğ 

कृǒष ǒवकास शाखा 

Ĥमखु र Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत 

२. १००%  अनदुान 

नया ँĤǒवǓध ǒवèतार 

१. åयिƠको हकमा नेपालȣ नागǐरकताको ĤǓतǓलपी 

२. संचालन गǐरन ेजÊगाको लालपजुा[को ĤǓतǓलपी 

३. माग गनȶ संèथा वा åयिƠको Ǔनवेदन 

Ǔन:शãुक सàबिÛधत 

सूचना  

Ĥकािशत भए 

कृǒष ǒवकास शाखा 

Ĥमखु, 

लेखा शाखा र  
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आकिèमक बाǓल 

संर¢ण सेवा 

उǏत Ǔबउǒवजन 

ǓमǓनǒकट ǒवतरण 

४. समूह¸ सहकारȣ तथा फम[को èथायी लेखा नं. 

ĤǓतǓलपी 
 

पǓछ र छनौट 

सǓमǓतबाट 

Ǔनण[य भएपǓछ 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

३. ५०% अनदुान 

ĤाǍाǐरक मल¸ साना 

Ǔसंचाई¸ मौरȣजÛय 

सामĒी¸ साना फम[,   

  मेिशनरȣ तथा कृǒष 

यÛğ उपकरण¸ Üलाǒƴक 

घर, जालȣ¸ उǏत वीउ 

उ×पादन र फलफुल 

ǒवǽवा 

१. कृषक समूह र सहकारȣ तथा कृǒष फम[को Ĥèतावना  

२. Ǔनण[य ĤǓतǓलपी 

३. संèथा दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी 

४. åयिƠको हकमा नेपालȣ ना. Ĥ. प. को ĤǓतǓलपी 

५. संचालन गǐरन ेजÊगाको लालपजुा[को ĤǓतǓलपी  

६. वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 

७. माग गनȶ संèथा वा åयिƠको Ǔनवेदन पğ 

५०% अनदुान छनौट 

सǓमǓतबाट 

Ǔनण[य भएपǓछ 

कृǒष ǒवकास शाखा 

Ĥमखु, 

लेखा शाखा र  

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

४. कृषक समूह दता[ १. कृषक, कृषक समूह र कृǒष सहकारȣ तथा कृǒष 

फम[को Ĥèतावना, Ǔनण[य ĤǓतǓलपी र ǒवधान २ ĤǓत  

२. सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǾको ना.Ĥ.प.को ĤǓतǓलपी  

३. वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 

४. संèथाको वाǒष[क काय[योजना र Ǔनवेदन 

Ǔन:शãुक सबै ĤǒĐया 

पगेुमा सोहȣ 

Ǒदन 

कृǒष ǒवकास 

शाखा र Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत 
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५. ǒवǓभǏ ǓसफाǐरसहǾ १. Ǔनवेदन  

२. नागǐरकताको ĤǓतǓलपी 

३. वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 

४. Ǔनवेदनमा माग गǐरए अनसुारका कागजातहǾ 

Ǔन:शãुक सबै ĤǒĐया 

पगेुमा सोहȣ 

Ǒदन 

कृǒष ǒवकास 

शाखा र Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत 

६. ǒवǓभǏ ĤाǒवǓधक 

सेवाहǾ 

१. Ǔलिखत Ǔनवेदन वा मौिखक जानकारȣ  

 

Ǔन:शãुक जानकारȣ 

पाएपǓछ 

कृǒष ǒवकास 

शाखा  

पश ुǒवकास शाखाबाट Ĥदान गǐरन ेसेवाहǾ 
   

१. पशपंुछȤ åयवशाय 

नयाँ फम[ दता[ र 

नǒवकरण 

१. सàबिÛधत åयिƠ/संèथाको Ǔनवेदन पğ 

२. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 

३. जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलǒप वा जÊगा भाडामा 

भए संझौता (किàतमा ५ वष[को) पğको ĤǓतǓलपी 

४. बगँरु र कुखरुा पालन भए सǓँधयारहǾको सहमती 

पğ/मचुãुका 

५. पासपोट[ साइजको फोटो २ ĤǓत 

६. नागǐरकताको ĤǓतǓलपी 

७. अÛयğ दता[ भएको भए Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी  

८. वडा काया[लयमा åयवशाय दता[ गरेको Ĥमाण पğ 

गाउँपाǓलकाको 

आǓथ[क ऐन  

तथा सàबिÛधत ्

काय[ǒवǓध 

अनसुार 

पश ुसेवा/कृǒष 

ĤाǒवǓधकबाट 

èथलगत 

अनगुमन 

गरेपǓछ  

पशपंु¢ी/कृǒष 

ǒवकास शाखा Ĥमखु 

र Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 
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२. समूह, सǓमǓत दता[ 

तथा नǒवकरण 

क) तोǒकएको ढाँचा अनसुारको Ǔनवेदन पğ 

ख) समूह, सǓमǓतको बैठक Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी 

ग) समूह¸ सǓमǓतको ǒवधान १ ĤǓत र फोटो २ ĤǓत 

घ) सàविÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 

नǒवकरणको लाǓगः 

क) Ǔनवेदन पğ र समूह दता[ Ĥमाण पğ 

Ǔन:शãुक सबै ĤǒĐया 

पगेुमा सोहȣ 

Ǒदन 

पश ुसेवा शाखा 

Ĥमखु र Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत 

३. पश ुसेवा सàवÛधी 

ǒवǓभǏ Ǔसफाǐरस 

क) åयिƠ वा समूहको Ǔनवेदन पğ 

ख) वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 

ग) सज[Ǔमन मचुãुका र फोटो २ ĤǓत 

Ǔन:शãुक सबै ĤǒĐया 

पगेुमा सोहȣ 

Ǒदन 

पश ुसेवा शाखा Ĥमखु 

र Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

४. पशपंु¢ी èवाèØय 

मेǓडकल उपचार सेवा 

क) Ǔलिखत वा मौिखक जानकारȣ  Ǔन:शãुक सोहȣ Ǒदन पश ुसेवा èवाèØय 

ĤाǒवǓधक 

५. पश ुĤयोगशाला 

सेवा (गोबर¸ थनुेलो र 

ǒपसाव परȣ¢ण) 

क) परȣ¢ण गनȶ नमूना पश ुसेवा शाखामा ãयाउन ुपनȶ Ǔन:शãुक सोहȣ Ǒदन पश ुसेवा èवाèØय 

ĤाǒवǓधक 

 
 

६. सिज[कल तथा 

बÛÚयाकरण सेवा    

(गोǽ, राँगा, बोका, बंगरु 

आǑद) 

क) सàबिÛधत पशधुन पश ुसेवा शाखामा ãयाउन ुपनȶ Ǔन:शãुक सोहȣ Ǒदन पश ुसेवा èवाèØय 

ĤाǒवǓधक 
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७. गाई¸ भैसीको 

Ĥजनन र गभ[ परȣ¢ण 

पश ुसेवा शाखामा दता[ गराउन ुपनȶ Ǔन:शãुक  

ǽ ५०। 

सोहȣ Ǒदन पश ुसेवा èवाèØय 

ĤाǒवǓधक 

 ८. रेǒवज रोग 

ǒवǽƨको खोपसेवा 

कुकुर, ǒवरालो, पशधुन पश ुसेवा शाखामा ãयाउन ुपनȶ Ǔनःशãुक सोहȣ Ǒदन पश ुसेवा ĤाǒवǓधक, 

पश ुèवाèØय 

ĤाǒवǓधक 

९. काउǓलÝटर सेवा उपचार गनȶ ĤाǒवǓधकको Ǔसफाǐरसमा सàबिÛधत 

पशधुनीको िजàमेवारȣमा उपलÞध गराईन े

लैजाने र ãयाउने èवयम पशधुनीले गनु[ पनȶ  

Ǔनःशãुक सोहȣ Ǒदन 

काया[लय 

समयमा सàपक[  

गनु[ पनȶ  

पश ुसेवा ĤाǒवǓधक,  

पश ुèवाèØय 

ĤाǒवǓधक 

 १०. åयवशाǒयक फम[ 

नǒवकरण 

Ǔनवेदन         

सʞलै Ĥमाणपğ नागǐरकताको ĤǓतǓलपी 

(साउन र भाġ मǒहना Ǔभğ)  

Ǔनःशãुक सोहȣ Ǒदन  

(èथलगत 

अनगुमन गनु[पनȶ 

भएमा ३ Ǒदन 

Ǔभğ) 

पश ुसेवा शाखा 

Ĥमखु र Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत 

११. ĤाǒवǓधक परामश[ 

सेवा 

काया[लय समयमा सàपक[  गनु[पनȶ  Ǔनःशãुक सोहȣ Ǒदन पश ुसेवा शाखाका 

ĤाǒवǓधकहǾ 

ǒवपत åयवèथापन सहयोग    



16 
 

वाढȣ, पǒहरो, आगलागी 

लगायतमा परȣ 

जनधनको ¢ती भएमा 

१. åयिƠ èवंयको Ǔनवेदन 

२. नागǐरकता Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

३. वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 

४. आवæयकतानसुार सज[Ǔमन तथा Ĥहरȣ मचुãुका 

Ǔन:शãुक ǒवपत 

åयवèथापन 

सǓमǓतको Ǔनण[य 

भएपǓछ 

ǒवपɮ हेनȶ शाखा¸ 

लेखा शाखा, Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत 

र गा.पा. अÚय¢ 

Ûयाǒयक माǓमला शाखाबाट Ĥदान गǐरन ेसेवाहǾ 
   

१. Ûयाǒयक सǓमǓतमा 

उजरुȣ र Ǔनवेदन  
 

१. ǐरतपूव[कको (तीन पèुते ǒववरण, ठेगाना र सàपक[  

माÚयम खलेुको) Ǔबèततृ ǒववरणसǒहतको Ǔनवेदन 

२. ĤǓतवादȣको नाम, थर र थाहा भएसàम Ǔनजको बाब ु

र आमाको नाम, थर र ठेगाना खलुाउने 

३. नागǐरकताको छाँयाĤǓत वा पǐरचय खãुने कागजपğ 

४. ǒववाद वा उजरुȣ सàवÛधी आवæयक अÛय कागजपğ 

वा Ĥमाण 

ǽ. ५००।÷ सहमǓत भएमा 

सोहȣ Ǒदन र 

सहमǓत हनु 

नसकेमा पनुः 

अकȾ àयाद 

Ǒदइने  

Ûयाǒयक माǓमला हेनȶ 

शाखा वा कम[चारȣ 

र Ûयाǒयक सǓमǓतको 

संयोजक 

2. Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप १. यथाथ[ ǓमǓत ǒकटान गरȣ Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप पाउँ 

भनी Ǔनवेदन पğ 

  ǽ. १५०।÷ सोहȣ Ǒदन Ûयाǒयक माǓमला हेनȶ 

शाखा वा कम[चारȣ 

र Ûयाǒयक सǓमǓतको 

संयोजक 

मǒहला तथा बालबाǓलका शाखाबाट Ĥदान गǐरन ेसेवाहǾ 
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१. जƵे नागǐरक 

पǐरचय÷पğ 

१. तोǒकए अनसुारको Ǔनवेदन पğ 

२. सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकताको छायाĤँǓत  

३. सàबिÛधत åयिƠको फोटो (अटो साइज) ३ ĤǓत 

४. पǐरचयपğ Ǔलन åयिƠ èवयं उपिèथत हनु नसके 

एकाघरको åयिƠको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

Ǔन:शãुक सोहȣ Ǒदन मǒहला बालबाǓलका 

शाखा तथा Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत 

२. अपाǍता  

पǐरचय-पğ 

१. तोǒकए अनसुारको Ǔनवेदन पğ 

२. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 

३. सàबिÛधत åयिƠको फोटो (अटो साइज) ३ ĤǓत 

४. सरकारȣ अèपतालले Ĥमािणत गरेको ǐरपोट[ वा अÛय 

अèपतालमा चेकजाँच गरेको भए सो को ǐरपोट[ 

५. सàबिÛधत åयिƠको नागǐरकता वा जÛमदता[को 

छायाĤँǓत 

६. हालसालै बसाई गरȣ आएको भए सो को छायाĤँǓत 

७. नाबालकको हकमा जÛमदता[ र बाब ुवा आमाको 

नागǐरकताको छायाĤँǓत 

Ǔनवेदनका साथ आवæयक कागजपğ एकाघरका 

åयिƠले बझुाउन सǒकन ेतर अपाǍता पǐरचय-पğ Ǔलन 

ǒवतरण गǐरन ेǑदन åयिƠ èवयं नै उपिèथत हनुपुनȶ  

Ǔन:शãुक Ǔसफाǐरस 

सǓमǓतले 

Ǔनण[य गरेपǓछ 

सोहȣ Ǒदन 

मǒहला तथा 

बालबाǓलका शाखा 

र Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

३.अपांगता पǐरचय 

ĤǓतǓलǒप   

१. सàबिÛधत वडा काया[लयलाइ Ǔनवेदन Ǒदई वडा 

काया[लयको Ǔसफाǐरस  

ǽ.१००/-  Ǔसफाǐरस 

सǓमǓतले 

मǒहला तथा 

बालबाǓलका शाखा 
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Ǔनण[य गरेपǓछ 

सोहȣ Ǒदन 

र Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

३. ǒवǓभǏ वग[का 

लि¢त काय[ĐमहǾ 

क) काय[Đमको खाका सǒहतको Ĥèतावना 

ख) खच[ साव[जǓनक ǒववरण र Ǔबल भरपाई 

ग) ĤगǓत ĤǓतवेदन र वडाको Ǔसफाǐरस पğ 

घ) तोǒकएको Ǔनवेदन पğ 

Ǔन:शãुक सोहȣ Ǒदन सामािजक ǒवकास, 

योजना, लेखा शाखा 

र  Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

४. मनोसामािजक 

परामश[ सàबÛधी 

सहयोग 

१. मनोसामािजक परामश[ आवæयक पनȶ åयिƠ 

देिखएमा åयिƠ èवयम ्वा सàबिÛधत åयिƠले 

सहयोगका लाǓग कारणसǒहतको Ǔनवेदन 

Ǔनःशãुक Ǔनधा[ǐरत ǓमǓत र 

èथान 

शाखा Ĥमखु 

ञ) ǒवपǏता Ǔसफाǐरस    

Ǔसफाǐरस १. सàबिÛधत åयिƠ वा संर¢कको Ǔनवेदन पğ 

२. अèपतालको पğ र नागǐरकताको छायाĤँǓत 

३. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 

Ǔन:-शãुक सोहȣ Ǒदन èवाèØय शाखा, 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत र Ǔसफाǐरस 

सǓमǓत 

लघ ुउƭम ǒवकास शाखाबाट Ĥदान गǐरन ेसेवाहǾ 

१. सीपमूलक ताǓलम  १. तोǒकए अनसुारको दरखाèत फाराम 

२. नागǐरकताको ĤǓतǓलपी 

३. पासपोट[ साइजको फोटो १ थान 

Ǔनःशãुक सोहȣ Ǒदन शाखा Ĥमखु र 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 
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२. Ĥिश¢क सूिचकृत १. तोǒकए अनसुारको दरखाèत फाराम 

२. नागǐरकताको ĤǓतǓलपी 

३. पासपोट साइजको फोटो १ थान 

४. शैि¢क योÊयताका Ĥमाणपğ (एस.एल.सी. वा +२) 

५. ĤाǒवǓधक तथा åयवसाǒयक ताǓलम पǐरषɮ 

(ǓसǒटइǓभटȣ) बाट माÛयता ĤाƯ Ûयूनतम तह-२ उǓतण[ 

गरेको वा सàबिÛधत ǒवषयमा ताǓलम ĤाƯ  

६. किàतमा १ वष[को काय[ अनभुव 

Ǔनःशãुक सोहȣ Ǒदन शाखा Ĥमखु र 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

३. ĤǒवǓध 

ǒवतरण/हèताÛतरण 

१. उƭम åयवसाय दता[ Ĥमाण पğ 

२. Ǔसपमूलक ताǓलम ĤाƯ Ĥमाण पğ 

३. नागǐरकताको ĤǓतǓलपी 

४. पासपोट[ साइजको फोटो १ थान 

८०% 

गाउँपाǓलकाको 

लगानी र २०% 

उƭमीको लगानी 

Ǔनधा[ǐरत ǓमǓत 

र èथानमा 

शाखा Ĥमखु र 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

रोजगार सेवा केÛġबाट Ĥदान गǐरन ेसेवाहǾ 

१. Įम èवीकृǓतको 

सहजीकरण 

१. राहदानी  

२. Ǔभजा काड[ 

३. कàपǓनसगँको सàझौता पğ  

४. नयाँको हकमा फोटो १ थान, बैकको चेक एक ĤǓत 

५. देश अनसुार आवæयक हनु ेअÛय थप कागजात 

Ǔनःशãुक कागजात पूण[ 

भएमा FEMIS 

Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ 

गरेको ३ 

Ǒदनमा  

शाखा Ĥमखु र 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 
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२. बैदेिशक रोजगार 

वोड[को सिचवालयले 

Ĥदान गनȶ आǓथ[क 

सहायताको लाǓग 

सहिजकरण 

१. Ǔनवेदन 

२. Ǔनवेदकको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

३. कामदारको पासपोट[को ĤǓतǓलǒप 

४. क वग[को वािणÏय बɇकको खाता नं. Ĥमािणत हनु े

कागजात 

५. शीष[क अनसुार आवæयक हनु ेअÛय थप कागजात 

Ǔनःशãुक FEWIMS 
Ĥणालȣमाफ[ त 

वैदेिशक 

रोजगार वोड[को 

सिचवालयमा 

सोहȣ Ǒदन 

पठाइने  

शाखा Ĥमखु र 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

३. बरेोजगार åयिƠको 

सूिचकरण 

१. अनसूुची अनसुारको आवदेन फारम  

२. Ǔनवेदकको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

३. Ǔनवेदकको पाǐरवाǐरक ǒववरण 

४. फोटो १ ĤǓत 

५. èथायी ठेगाना शƨुोधन नभएमा बसाइँसराइँ तथा 

ǒववाह दता[को कागजात 

Ǔनःशãुक फागनु 

मǒहनाभर 

शाखा Ĥमखु र 

Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृत 

आयवुȶद शाखाबाट Ĥदान गǐरने सेवाहǾः 

१. बǒहरंग सेवा ओ.पी.डी. ǒवरामी पूजȸ र ǒवरामी Ǔनःशãुक सोहȣ Ǒदन  

१० देिख ३ बजेसàम 

कǒवराज, वैƭ 

२. èतनपायी सेवा (मातिृशश ु

सरु¢ाथ[ दÊुध बध[क औषधी 

ǒवतरण तथा परामश[) 

जÛम दता[ ĤǓतǓलǒप र ǒवरामी पूजȸ Ǔनःशãुक सोहȣ Ǒदन  

१० देिख ३ बजेसàम 

कǒवराज, वैƭ 
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३. जƵे नागǐरक सेवा उमेर खãुने कागजात र ǒवरामी पूजȸ Ǔनःशãुक सोहȣ Ǒदन  

१० देिख ३ बजेसàम 

कǒवराज, वैƭ 

४. आयवुȶद गाउँघर िÈलǓनक 

सेवा (वडा नं. १ िशशैमा ५ 

गते र २० गते तथा वडा नं. 

२ भजुौलȣमा Ĥ×येक शĐुबार 

संचाǓलत èथानमा गई  ǒवरामी पूजȸ 

Ǔलनपुनȶ 

Ǔनःशãुक सोहȣ Ǒदन  

१० देिख ३ बजेसàम 

कǒवराज, वैƭ 

५. आयवुȶद तथा योग सàबÛधी 

परामश[ सेवा 

ǒवरामी पूजȸ Ǔनःशãुक सोहȣ Ǒदन  

१० देिख ३ बजेसàम 

कǒवराज, वैƭ 

६. पूव[कम[ èनेहन/èवेदन सेवा ǒवरामी पूजȸ Ǔनःशãुक सोहȣ Ǒदन  

१० देिख ३ बजेसàम 

कǒवराज, वैƭ 

अßयǌकता[ 

७. ǒवƭालय आयवुȶद èवाèØय 

तथा योग िश¢ा काय[Đम 

गा.पा.Ǔभğका सàपूण[ सामदुाǒयक तथा 

संèथागत ǒवƭालयहǾ 

Ǔनःशãुक काय[Đम èवीकृत भएपǓछ योग Ĥिश¢क 

 
 

èवाèØय संèथाहǾको नागǐरक वडापğ 

Ǔस.नं. सेवाको ǒववरण सेवा ĤाƯ गन[ आवæयक 

कागजात/ĤǒĐया  

सेवा ĤाƯ गन[ 

लाÊन ेदèतरु 

सेवा Ǒदन लाÊने 

समय 

िजàमेवार 

शाखा/ 

कम[चारȣ 
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१ पǐरवार Ǔनयोजन सेवा, अèथायी साधन Ǔबतरण,  

(Ǔडपो, ǒपãस, कÖडम तथा परामश[ सेवा)  

सेवाĒाहȣ आफɆ  सàपक[ मा 

आउन ुपनȶ 
 
 

Ǔन:शãुक यथाशीē (Ĥ×येक 

Ǒदन) 

हे.अ. 

/Ǔस.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./Ǔस

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

२ सरुि¢त मात×ृव सेवा               

क) गभ[वती शारȣǐरक जाँच, èवाèØय िश¢ा, 

ǒट.Ǔड. खोप, आइरन चʞी र अãबÖेडाजोल  

ǒवतरण            

ख) स×ुकरȣ/ĤसǓुत सेवा आमा र िशशकुो जाँच, 

आईरन चʞी र ǓभटाǓमन ए ǒवतरण, पǐरवार 

Ǔनयोजन र èतनपान सàबÛधी जानकारȣ लगायत 

èवाèØय िश¢ा  

सेवाĒाहȣ मǒहलाले सàपक[  

गनु[पनȶ 

Ǔन:शãुक यथािशē (Ĥ×येक 

Ǒदन) 

हे.अ. 

/Ǔस.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./Ǔस

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

३ खोप सेवा  खोप केÛदमा बÍचाहǾ 

ãयाउनपुनȶ तथा खोप काड[ Ǔलई 

आउनपुनȶ 

Ǔन:शãुक Ĥ×येक मǒहना 

तोǒकएको Ǒदन र 

तोǒकएको खोप 

केÛġमा 

हे.अ. 

/Ǔस.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./Ǔस

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 
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४ ¢यरोग सेवा (खकार नमनुा संकलन, ǒवरामी 

जाँच तथा उपचार र èवाèØय िश¢ा) 

शंकाèपद  ǒवरामी आफɆ  

आउनपुनȶ 

Ǔन:शãुक यथाशीē (Ĥ×येक 

Ǒदन) 
 
 

हे.अ. 

/Ǔस.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./Ǔस

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

५ कुƵरोग सेवा (ǒवरामी जाँच तथा उपचार, 

èवाèØय िश¢ा) 

शंकाèपद  ǒवरामी आफɆ  

आउनपुनȶ  

Ǔन:शãुक यथाशीē (Ĥ×येक 

Ǒदन) 
 
 

हे.अ. 

/Ǔस.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./Ǔस

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

६ औलोरोग ǓनयÛğण सेवा (ǒवरामी जाँच तथा 

ǒफãडमा ǒवरामीको रƠ नमनुा संकलन, èवाèØय 

िश¢ा) 

Ïवरो आएको åयिƠहǾले èवयं 

सàपक[  राơ ुपनȶ 
 

Ǔन:शãुक यथाशीē (Ĥ×येक 

Ǒदन) 
 
 

हे.अ. 

/Ǔस.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./Ǔस

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

७ एकȧकृत बालरोग åवèथापन सेवा, नवजात िशश ु

सेवा (ǒवरामी जाँच, उपचार र èवाèØय िश¢ा) 

५ वष[ मǓुनका बÍचाहǾ Ǔन:शãुक यथाशीē (Ĥ×येक 

Ǒदन) 

हे.अ. 

/Ǔस.अ.हे.व
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. र 

अ.हे.व./Ǔस

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

८ पोषण सेवा (वǒृƨ अनगुमन, ǓभटाǓमन ए, आइरन 

चʞी, अãबÖेडाजोल ǒवतरण र पोषण िश¢ा)  

५ वष[ मǓुनका बÍचाहǾ Ǔन:शãुक यथािशē (Ĥ×येक 

Ǒदन) 
 
 

हे.अ. 

/Ǔस.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./Ǔस

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

९ महामारȣ ǓनयÛğण (सूचना ĤाƯ हनुासाथ 

रेèपोÛस गǐरन)े 

जनुसकैु उमेरका 
 
 

Ǔन:शãुक सचुना ĤाƯ हनु े

Ǔबिƣकै 

हे.अ. 

/Ǔस.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./Ǔस

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

१० ĤाथǓमक उपचार एवम ्सेवा (Ǔबरामी जाँच, 

उपचार र èवाèØय िश¢ा (रोग अनसुार ३७ 

ǒकǓसमका औषधीहǾ Ǔन:शãुक ǒवतरण) 

Ǔबरामी दता[ ǒटकट र Ǔबरामी 

èवयं आउनपुनȶ 

Ǔन:शãुक Ĥ×येक Ǒदन हे.अ. 

/Ǔस.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./Ǔस
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.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

११ गाउँघर िÈलǓनक सेवा सेवाĒाहȣ आफɆ  सàपक[ मा 

आउनपुनȶ 

Ǔन:शãुक Ĥ×येक मǒहनाको 

तोǒकएको Ǒदनमा 

तोǒकएको केÛġमा 

हे.अ. 

/Ǔस.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./Ǔस

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

१२ म.èवा.èवयं.से. काय[Đम (सबै वाड[मा 

म.èवा.èवयं.से.बाट पनुज[लȣय झोल, िजǋ चʞी, 

ǓभटाǓमन ए, आइरन चʞी, कÖडम, ǒपãस पनु: 

ǒवतरण èवाèØय िश¢ा, नवजात िशश ुèयाहार 

लगायतका आधारभतु èवाèØय सेवा पदान 

गǐरन)े 

सेवाĒाहȣ आफɆ  सàपक[ मा 

आउने 

Ǔन:शãुक Ĥ×येक Ǒदन 

सàबिÛधत वाड[मा 

हे.अ. 

/Ǔस.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./Ǔस

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

वडा काया[लयहǾबाट Ĥदान गǐरन ेसेवा, लाÊने दèतरु र अवǓध 
 

Đ.सं. सेवाको ǒववरण सेवा ĤाƯ गन[ आवæयक पनȶ कागजात र ĤǒĐया सेवा ĤाƯ गन[ 

लाÊन े समय 

सेवा ĤाƯ गन[ 

लाÊन ेदèतरु 

िजàमेवार 

अǓधकारȣ 
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१  वंशजको आधारमा 

नेपालȣ नागǐरकताको 

Ǔसफाǐरस 

१. ǐरत पगेुको Ǔनवेदन  

२. हालसालै िखचेको पासपोट[ साइजको ४ ĤǓत फोटा 

३. बाब ुआमाको ना.Ĥ.प.¸ ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा   

   ǒववाह दता[ Ĥमाण-पğ र पǓतको ना.Ĥ.प. 

४. जÛम ǓमǓत खलेुको शैि¢क Ĥमाण-पğको ĤǓतǓलǒप 

५. जÛम दता[ Ĥमाण-पğ 

सोहȣ Ǒदन, 

सरजǓमन गनु[पनȶ 

भएमा ३ Ǒदन  

Ǔनःशãुक  वडा 

अÚय¢ र 

वडा सिचव 

२  वंशजको आधारमा 

नेपालȣ नागǐरकताको 

ĤǓतǓलǒप Ǔसफाǐरस 

१. ǐरत पगेुको Ǔनवेदन  

२. हालसालै िखचेको पासपोट[ साइजको ४ ĤǓत फोटा 

३. बाब ुआमाको ना.Ĥ.प.¸ ǒववाǒहत मǒहलाको हकमा 

ǒववाह दता[ Ĥमाण-पğ र पǓतको ना.Ĥ.प.¸ को ĤǓतǓलǒप 

४. परुानो नागǐरकता Ĥमाण-पğको ĤǓतǓलǒप 

सोहȣ Ǒदन ǽ. १००। वडा 

अÚय¢ र 

वडा सिचव 

३ नाता Ĥमािणत १. ǐरत पगेुको Ǔनवेदन 

२. नाता कायम गनȶ åयिƠहǾको २/२ ĤǓत फोटा  

३. नाता Ĥमािणत गनȶ åयिƠको नागǐरकता Ĥमाण-पğ 

(ना.Ĥ. नभएको हकमा जÛमदता[ Ĥमाण-पğ) 

४. नाता कायम गनȶ åयिƠ म×ृय ुभएमा म×ृयदुता[ 

Ĥमाण-पğ 

सोहȣ Ǒदन नेपालȣ भाषामा 

बनाउन ǽ.१००। 

अंĒजेी भाषामा 

बनाउँदा ǽ. 

५००। 

वडा सिचव 

र वडा 

अÚय¢ 

४ Įेèता कायम Ǔसफाǐरस १. ǐरत पगेुको Ǔनवेदन  

२. जÊगाधनी दता[ Ĥमाण-पğको ĤǓतǓलǒप 

३. नागǐरकताको Ĥमाण-पğको ĤǓतǓलǒप  

सोहȣ Ǒदन ǽ. ३००। वडा सिचव 

र वडा 

अÚय¢ 
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४. चाल ुआ.व.को Ǔतरो Ǔतरेको रǓसद 

५. वडा सज[मीन मचुãुका 

५ जÊगा नामसारȣ 

Ǔसफाǐरस 

१. ǐरत पगेुको हकदार र अंिशयारहǾले Ǒदएको संयƠु 

Ǔनवेदन 

२. मतृकको म×ृय ुदता[ Ĥमाण-पğको ĤǓतǓलǒप 

३. हकदार एवम ्अंिशयारहǾको र मतृकको 

नागǐरकता Ĥमाण-पğको ĤǓतǓलǒप 

४. हकदारको ना.Ĥ.प. नभएमा जÛमदता[को ĤǓतǓलǒप 

५. वडा सज[मीन मचुãुका 

सोहȣ Ǒदन 

मचुãुका गनु[ पनȶ 

भएमा बǒढमा ३ 

Ǒदन 

ĤǓत लाख ǽ. 

५००। 

मãुयाǋन गनु[पनȶ 

भएमा ĤǓत लाख 

ǽ. ३००। 

वडा सिचव 

र वडा 

अÚय¢ 

६ Ǔधतो मूãयाǋन १. ǐरत पगेुको Ǔनवेदन  

२. जÊगादता[ Ĥमाण-पğको ĤǓतǓलǒप  

३. नागǐरकता Ĥमाण-पğको ĤǓतǓलǒप 

४. èथलगत सज[मीन मचुãुका 

सोहȣ Ǒदन ĤǓत लाख ǽ. 

१००। 

वडा सिचव 

र वडा 

अÚय¢ 

७ चार ǒकãला Ĥमािणत १. ǐरत पगेुको Ǔनवेदन  

२. जÊगादता[ Ĥमाण-पğको ĤǓतǓलǒप  

३. नागǐरकता Ĥमाण-पğको ĤǓतǓलǒप 

४. नापी काया[लयबाट जारȣ भएको ǒĤÛट नÈसा 

५. चालू आ.व.को मालपोत कर Ǔतरेको रǓसद 

सोहȣ Ǒदन मोटर बाटोमा पनȶ 

ǽ. ५००। 

बाटोमा नपनȶ ǽ. 

३००। 

वडा सिचव 

र वडा 

अÚय¢ 
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८  ǒवǓभǏ Ǔसफाǐरस 

(दाउरा संकलन माटो 

उ×खनन ǽख कटान 

आǑद) 

१. ǐरत पगेुको Ǔनवेदन  

२. ना.Ĥ.प.को ĤǓतǓलǒप  

३. Ǔसफाǐरसको ǒवषयसँग सàबिÛधत ्कागजातहǾ 

सोहȣ Ǒदन ǽ. १००। वडा सिचव 

र वडा 

अÚय¢ 

९ मालपोत कर संकलन १. गत आ.व.मा मालपोत कर Ǔतरेको रǓसद  

२. जÊगाधǓन दता[ Ĥमाण-पğ 

३. ना.Ĥ.प.को पǓतǓलǒप 

सोहȣ Ǒदन गाउँसभाले तोके 

बमोिजम 

 वडा 

सिचव 

१०  जÛम दता[ १. बाब ुआमाको नागǐरकताको Ĥमाण-पğको ĤǓतǓलǒप 

२. सूचकको नागǐरकताको Ĥमाण-पğको ĤǓतǓलǒप 

३. बाब ुआमाको ǒववाह दता[ Ĥमाण-पğको ĤǓतǓलǒप 

४. िशश ुजÛमेको èवाèØय संèथाको Ĥमाण पğ वा 

खोप काड[ 

५. घटना दता[ सूचना फाराम 

सज[Ǔमन गनु[ पनȶ 

भएमा बǒढमा ३ 

Ǒदन 

३५ Ǒदन Ǔभğ 

Ǔन:शãुक र ३५ 

Ǒदन कटेमा ǽ. 

२००। 

èथानीय 

पिʷकाǓध

कारȣ (वडा 

सिचव) 

११   ǒववाह दता[ १. पǓत र पƤी दबैु अǓनवाय[ उपिèथत हनुपुनȶ  

२. पǓत र पƤी दबैुको ना. Ĥ. प. को ĤǓतǓलǒप 

३. पǓत र पƤी दबैुको बबुा र आमाको ना. Ĥ. प. को 

ĤǓतǓलǒप 

४. पƤीको नागǐरकता नबनेको भए जÛम दता[को 

ĤǓतǓलǒप 

५. हालसालैको पǓत र पƤी दबैुको ३/३ ĤǓत फोटा 

सोहȣ Ǒदन ३५ Ǒदन Ǔभğ 

Ǔन:शãुक र ३५ 

Ǒदन कटेमा ǽ. 

२००। 

èथानीय 

पिʷकाǓध

कारȣ (वडा 

सिचव) 
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६. घटना दता[ सूचना फाराम 

१२ म×ृय ुदता[ १. मतृकको नागǐरकताको Ĥमाण÷पğको ĤǓतǓलǒप 

२. मतृकको नाममा जÊगा जǓमन भए जÊगा धǓन 

Ĥमाण-पğ 

३. मतृकको पǓत वा पƤीको ना.Ĥ.प. को ĤǓतǓलǒप 

४. सूचकको ना. Ĥ. प. को ĤǓतǓलǒप 

५. घटना दता[ सूचना फाराम 

सोहȣ Ǒदन ३५ Ǒदन Ǔभğ 

Ǔन:शãुक र ३५ 

Ǒदन कटेमा ǽ. 

२००। 

èथानीय 

पिʷकाǓध

कारȣ (वडा 

सिचव) 

१३  बसाइँ सराइँ दता[ १. बसाइँ सरȣ जाने घरमूǓलको ना. Ĥ. प.  

२. बसाईसरȣ जाने ठाउँको जÊगा धǓन Ĥमाण-पğ  

३. नाम, थर र जÛम ǓमǓत खलेुको पाǐरवाǐरक ǒववरण 

४. बसाई सराई जाने अÛय सदèयहǾको ना.Ĥ. वा 

जÛम दता[   

सोहȣ Ǒदन ३५ Ǒदन Ǔभğ 

Ǔन:शãुक र ३५ 

Ǒदन कटेमा ǽ. 

२००। 

èथानीय 

पिʷकाǓध

कारȣ (वडा 

सिचव) 

१४  सàबÛध ǒवÍछेद दता[ १. सàबÛध ǒवÍछेद भएको अदालतको Ǔनण[य पğ 

२. सूचकमा पǓत वा पƤी हनु ुपनȶ  

३. पǓत पƤीको नागǐरकताको Ĥमाण-Ĥğको ĤǓतǓलǒप 

४. घटना दता[ सूचना फाराम 

सोहȣ Ǒदन ३५ Ǒदन Ǔभğ 

Ǔन:शãुक र ३५ 

Ǒदन कटेमा ǽ. 

२००। 

èथानीय 

पिʷकाǓध

कारȣ (वडा 

सिचव) 

१५  ÞयिƠगत घटना दता[ 

Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 

१. Ĥमाण-पğको नʞल (ĤǓतǓलǒप)  

२. Ǔनवेदन पğ 

सोहȣ Ǒदन ǽ ५००। èथानीय 

पिʷकाǓध

कारȣ (वडा 

सिचव) 
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१६   सामािजक सरु¢ा 

पǐरचय पğ Ĥदान 

१. ǐरत पगेुको Ǔनवेदन  

२. जƵे नागǐरकको लाǓग ६८ वष[, दǓलत जƵे 

नागǐरक र एकल मǒहलाको लाǓग ६० वष[ परुा गरेको 

ना.Ĥ.प.को ĤǓतǓलǒप 

३. ǒवधवा मǒहलाको हकमा पǓतको म×ृयदुता[ Ĥमाण-

पğ र Ǔनवेदकको नागǐरकताको Ĥमाण-Ĥğको ĤǓतǓलǒप 

४. दईु/दईु ĤǓत अटो साईजको फोटा 

५. “क”  र “ ‘ख” वग[को अपाǍता पǐरचय पğ, 

ना.Ĥ.प., जÛम दता[, संर¢कको ना.Ĥ.प. 

६. दǓलत बालबाǓलकाको जÛम दता[ र संर¢कको 

ना.Ĥ.प. 

७. एकल मǒहलाको हकमा अǒववाǒहत Ĥमािणत 

सोहȣ Ǒदन Ǔनःशãुक  वडा सिचव 

र वडा 

अÚय¢ 

१७  
 

योजना सàझौताको 

लाǓग Ǔसफाǐरस 

१. Ǔनयम अनसुार उपभोƠा सǓमǓत गठन भएको 

उपभोƠाहǾको संझौता गन[ पठाउन ेǓनण[य ĤǓतǓलǒप 

२. ĤाǓबǓधक लागत अनमुान 

३. उपभोƠा सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǾको नागǐरकता 

Ĥमाण-Ĥğको ĤǓतǓलǒप, उपभोƠा सǓमǓतको छाप 

सोहȣ Ǒदन Ǔनःशãुक  वडा सिचव 

र वडा 

अÚय¢ 

१८  
 

योजना सʶालन पेæकȧ 

Ǔसफाǐरस 

१. पेæकȧ माग गरेको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप  

२. उ. स. को अÚय¢बाट पेæकȧ मागको Ǔनवेदन 

सोहȣ Ǒदन Ǔनःशãुक  वडा सिचव 

र वडा 

अÚय¢ 
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१९ योजना फरफारक गरȣ 

अिÛतम ǒकèता 

भƠुानीको लाǓग 

Ǔसफाǐरस 

१. ĤाǒवǓधकको अिÛतम मूãयाǋन, काय[सàपǏ ĤǓतवदेन 

र नापी ǒकताब 

२. काम सàपǏ भएको उपभोƠा सǓमǓतको Ǔनण[य 

ĤǓतǓलǒप 

३. Ĥमािणत Ǔबल, भरपाई र खच[ साव[जǓनक फारम 

४. अनगुमन तथा मãुयाǋन सǓमǓतले गरेको Ǔसफाǐरस 

५. फरफारक गरȣ पाउँ भǓन उ. स. को Ǔनवेदन 

सोहȣ Ǒदन Ǔनःशãुक  वडा सिचव 

र वडा 

अÚय¢ 

२० लि¢त वग[का 

काय[ĐमहǾको Ĥèताव 

पेश र èवीकृǓतको 

Ǔसफाǐरस 

१. काय[Đम सʶालनको लाǓग आǓथ[क Ĥèतावसǒहतको  

   पǐरयोजना Ĥèताव (Ĥपोजल) 

२. लि¢त वग[को सǓमǓतले काय[Đम Ĥèताव सàबÛधी 

गरेको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

३. ǐरत पगेुको Ǔनवेदन 

सोहȣ Ǒदन शãुक नलाÊन े वडा सिचव 

र वडा 

अÚय¢ 

२१  
 

लि¢त वग[का 

काय[Đमको सàझौता र 

सʶालन पेæकȧ 

Ǔसफाǐरस 

१. लि¢त वग[को आम भेलाƮारा काय[Đम सʶालन 

सǓमǓत गठन भएको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 

२. सǓमǓतको अÚय¢ र गााउँपाǓलका बीच सàझौता 

३. ǐरत पगेुको पेæकȧ माग गरेको Ǔनवेदन 

सोहȣ Ǒदन शãुक नलाÊन े वडा सिचव 

र वडा 

अÚय¢ 

२२ 

 

लि¢त वग[का 

काय[Đमको अिÛतम 

ǒकèता भƠुानीको 

लाǓग Ǔसफाǐरस 

१. काय[Đम सàपǏ भएको भǓन सàबिÛधत लि¢त 

वग[को सǓमǓतको बैठकले गरेको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 

२. खच[ भएको Ĥमािणत Ǔबल भरपाई  

३. काय[Đम सàपǏ ĤǓतवदेन  

सोहȣ Ǒदन शãुक नलाÊन े वडा सिचव 

र वडा 

अÚय¢ 
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४. खच[ साव[जǓनक फारम 

२३  समूह, संèथा, दता[ र 

नǒवकरण Ǔसफाǐरस 

१. ǐरत पगेुको Ǔनवेदन 

२. समूह, संèथा, åयवशायको ǒवधान 

३. समूह, संèथा, åयवशाय सʶालकहǾको ना.Ĥ.को 

ĤǓतǓलǒप 

४. समूह, संèथा, åयवशाय दता[ सàबÛधी गरेको भेला र 

बैठकको Ǔनण[य ĤǓतǓलǒप 

सोहȣ Ǒदन कृǒष र पश ुसेवा 

सàबÛधी शãुक 

नलाÊन ेर अÛयको 

लाǓग ǽ. १००। 

वडा सिचव 

र वडा 

अÚय¢ 

२४  åयवशाय दता[ र 

नǒवकरण Ǔसफाǐरस 

१. ǐरत पगेुको Ǔनवेदन 

२. åयवशायको ǒववरण  

३. åयवशाय सʶालकको ना.Ĥ.प.को ĤǓतǓलǒप 

४. åयवशाय गनȶ èथानको जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पğ 

५. वडा सज[मीन मचुãुका 

सोहȣ Ǒदन 

सज[Ǔमन बÐुनपुनȶ 

भएमा बǒढमा ३ 

Ǒदन 

ǽ. ५००। वडा सिचव 

र वडा 

अÚय¢ 

२५  वडा सज[मीन मचुãुका १. ǐरत पगेुको Ǔनवेदन 

२. किàतमा पाँच जना सा¢ी¸ सàपक[  नं. र ना.Ĥ.प.को 

ĤǓतǓलǒप 

३. मचुãुकाको ǒवषयसँग सàबिÛधत ्कागजातहǾ 

बǒढमा ३ Ǒदन ǽ. ५००। 

घरेलमुा दता[ 

Ĥयोजनका लाǓग 

ǽ १०००। 

वडा सिचव 

र वडा 

अÚय¢ 

२६  पेÛसन सàबÛधी 

Ǔसफाǐरस 

१. ǐरत पगेुको Ǔनवेदन 

२. आवदेकको ना.Ĥ.प.को ĤǓतǓलǒप 

३. पेÛसन पʣाको सʞल 

सोहȣ Ǒदन बǒृटस पेÛसनरको 

ǽ. १,०००। 

भारतीय पेÛसनरको 

ǽ. ५००। र 

वडा सिचव 

र वडा 

अÚय¢ 
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४. पाǐरवाǐरक ǒववरण भएमा पǐरवारका सदèयहǾको 

ना.Ĥ.प.को ĤǓतǓलǒप तथा सबैको हालसालैको फोटो 

नेपालȣ पेÛसनरको 

ǽ. ३००। 

२७  आय Ĥमािणत  १. ǐरत पगेुको Ǔनवेदन 

२. आवदेकको ना.Ĥ.प.को ĤǓतǓलǒप 

३. åयवशाय गरेको भएमा नǒवकरण गरेको दता[ Ĥमाण 

पğ 

४. अÛय Įोत भएमा आàदानी खãुने ĤमाणहǾ 

सोहȣ Ǒदन ĤǓत लाख ǽ. 

१००।  

वडा सिचव 

र वडा 

अÚय¢ 

 

 
नोट : 

 यहाँ उãलेख नभएका सेवा र शãुकको हकमा ĤचǓलत ऐन काननु तथा गाउँपाǓलकाको आǓथ[क ऐन बमोिजम हनुछे । 

 सेवा सàवÛधी थप जानकारȣ सूचना अǓधकारȣ वा सàबिÛधत ्पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣबाट Ǔलन सǒकनेछ ।  

 कम[चारȣको हकमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको हकमा गा.पा.अÚय¢ सम¢ गनुासो राơ सǒकनेछ । 


